
Handleiding printen / scannen / kopiëren (leerlingversie Laptop) 
 

Printer installeren op je laptop 

1. Zoek in je schoolmail naar de e-mail van ‘PaperCut’ en klik in deze e-mail op de knop

. 

Heb je deze e-mail niet? 

Vul je schoole-mailadres in bij https://hive.papercut.com/join/cf3dcf24/ en klik op 

Confirm. Je krijgt nu een e-mail van PaperCut. Dit kan helaas een poosje duren … dus 

wacht gewoon geduldig tot je deze krijgt. 

2. Je browser opent nu. Klik links onder ‘Install your computer app’ op . 

3. Open het .exe bestand wat je net gedownload hebt. 

4. Als je een beveiligingspop-up van Windows krijgt (Wilt u toestaan…), kies je voor Ja. 

5. Kies I accept the agreement en klik op Next. 

6. Kies Set this up for me now (recommended) en klik op Next. 

7. Klik op Install. 

 

Schoolpas koppelen 

Je kunt inloggen op de kopieerapparaten met de toegangscode die je in het PaperCut Hive 

e-mailtje hebt ontvangen, maar handiger is om je schoolpas te koppelen! Je hoeft dan 

immers geen code te onthouden of steeds op te zoeken. 

Je moet eenmalig je pasje aan jouw account koppelen. 

1. Houd je pasje aan de voorkant tegen het apparaat bij het kaartlogo. 

 
2. Het apparaat zal nu om je ‘acces code’ gaan vragen. 

 
Deze toegangscode kan je vinden in de e-mail van Papercut Hive. 

3. Vul deze toegangscode in en tap daarna op Associate card. 

https://hive.papercut.com/join/cf3dcf24/


4. Geweldig, je bent nu één met je kaart      . Klik op OK. 

 
5. Je moet nu opnieuw nog een keertje de kaart voor de lezer aan de voorkant voor het 

apparaat houden om in te loggen op het apparaat. 

 

BELANGRIJKE TIPS:  

- Gooi in de zomervakantie je schoolpas niet weg! Je krijgt immers niet direct bij de start 

van het nieuwe schooljaar een nieuw pasje.  

- Nieuw pasje? Voer het stappenplan hierboven opnieuw uit om dit pasje te koppelen. 

- Je kunt eventueel ook een andere pas zoals je OV-chipkaart koppelen. 

 

Printen 

1. Log in door je pasje tegen de lezer aan de voorkant van het apparaat te houden. 

2. Selecteer de opdracht(en) die je wilt printen en tap daarna op Start. 

 
 

Scannen naar jezelf 

1. Log in door je pasje tegen de lezer aan de voorkant van het apparaat te houden. 

2. Tap op . 

3. Tap op  om instellingen zoals dubbelzijdig, kleur en kwaliteit te wijzigen. 

 

  



Kopiëren 

1. Log in door je pasje tegen de lezer aan de voorkant van het apparaat te houden. 

2. Tap op . 

3. Tap op . 

 

Afmelden 

Na een minuut inactiviteit meldt het apparaat je automatisch af. 

 

Zelf doen? Klik op deze button. 

 

Je kunt ook afmelden door op  te tappen en daarna op . 

 


